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前言 

本标准按 GB/T 1.1-2009 给出的规则起草。 

本标准由格尔木市人民政府提出并归口。 

本标准起草单位：格尔木市人民政府办公室。 

本标准主要起草人： 
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公共法律服务领域政务公开标准 

1.范围 

本标准规定了公共法律服务信息主动公开目录的目录设置、公开管理、检查评估。 

本标准适用于格尔木市政府、各行委、市政府各部门及街道、乡（镇）设计的公共法律

服务信息主动公开管理。 

2.规范性引用文件 

本标准制定主要引用《格尔木市政务公开工作管理制度》及《格尔木市依申请公开管理

规范》。 

3.目录分类 

3.1 分类原则 

应明确到无法细分的主动公开具体信息。 

3.2 目录设置 

目录设有一、二、三级类目，三级类目为非固定类目，即具体事项，是主动公开的具体

信息，公共法律服务领域由一级目录公共法律服务细分，下设二级目录机构职责、政策文件

及解读、法律服务、普法教育、社区矫正、行政许可、投诉建议。 

4.公共法律服务政务公开管理 

4.1 机构职责 

4.1.1 公开内容 

机构职责公开单位职责、机构设置、领导信息、规章制度、工作计划、信息简报、工作

概况、责任清单、权力清单事项的具体内容见附表。 
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4.1.2 公开主体 

市司法局。 

4.1.3 公开依据 

基本信息依据《中华人民共和国政府信息公开条例》（国令第 492 号）第九条、第十条

规定、中共中央办公厅 国务院办公厅 印发《关于推行地方各级政府工作部门权力清单制度

的指导意见》的通知（中办发〔2015〕21 号）、《关于印发格尔木市全面开展政府职权清

理推行权力清单责任清单制度实施方案的通知》（格政办〔2015〕30 号）。 

4.1.4 公开属性 

主动公开。 

4.1.5 公开方式 

全部公开。 

4.1.6 信息形式 

文本、表格。 

4.1.7 公开渠道 

市政府门户网站、网上办事大厅、显示屏或触摸屏、行政服务大厅（公示栏及自助服务

终端）。 

4.1.8 公开程序 

主动公开流程。 



Q/GOSGK 0009-2018 

 5 

4.1.9 公开时限 

各类事项产生后 20个工作日内公开，并在载体长期公开。 

4.2 政策文件及解读 

4.2.1 公开内容 

政策文件及解读公开法律法规、上级政策及解读、本级政策及解读、标准规范等事项，

具体内容及要求见附表。 

4.2.2 公开主体 

市市场监督管理局。 

4.2.3 公开依据 

青海省人民政府办公厅关于印发《当前政府信息公开重点工作安 排》的通知（青政办

[2013]233 号）、海西州人民政府办公室《关于印发当前政府信息公开重点工作安排的通知》

（青政办〔2013〕233 号）。 

4.2.4 公开属性 

主动公开。 

4.2.5 公开方式 

全部公开。 

4.2.6 信息形式 

文本、图片。 
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4.2.7 公开渠道 

市政府门户网站，网上办事大厅，行政服务大厅（公示栏及自助服务终端），市政府及

部门微信公众号，显示屏或触摸屏，宣传册，公告栏，电视、广播，报刊、网络媒体。 

4.2.8 公开程序 

主动公开流程。 

4.2.9 公开时限 

各类事项产生后 20个工作日内公开，并在载体长期公开。 

4.3 法律服务 

4.3.1 公开内容 

法律服务公开公共法律服务中心名录、从业人员信息、公证服务指南、法律援助指南等

事项，具体内容及要求见附表。 

4.3.2 公开主体 

市司法局。 

4.3.3 公开依据 

《青海省法律援助条例》、《中华人民共和国公证法》、《公证机构执业管理办法》、

《公证员执业管理办法》、《律师法》、司法部关于征求对《关于进一步加强司法所建设 努

力提高基层公共法律服务水平的意见（征求意见稿）》意见的公告、《公证法》。 

4.3.4 公开属性 

主动公开。 
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4.3.5 公开方式 

全部公开。 

4.3.6 信息形式 

文本、图表、宣传册。 

4.3.7 公开渠道 

市政府门户网站、行政服务大厅（公示栏及自助服务终端）、市政府及部门微信公众号、

显示屏或触摸屏、宣传册、公告栏、便民服务中心（站）。 

4.3.8 公开程序 

主动公开流程。 

4.3.9 公开时限 

各类事项信息实时公开，并在载体长期公开。 

4.4 普法教育 

4.4.1 公开内容 

普法教育公开普法活动通知、案例、法条、法治宣传教育政策文件等事项，具体内容及

要求见附表。 

4.4.2 公开主体 

市司法局。 

4.4.3 公开依据 

司法部关于征求对《关于进一步加强司法所建设 努力提高基层公共法律服务水平的意
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见（征求意见稿）》意见的公告、《海西州关于加快推进公共法律服务体系建设的实施方案》 。 

4.4.4 公开属性 

除案例为依申请公开外，其他都是主动公开。 

4.4.5 公开方式 

除案例为部分公开外，其他都是全部公开。 

4.4.6 信息形式 

文本、表格。 

4.4.7 公开渠道 

市政府门户网站、行政服务大厅（公示栏及自助服务终端）、市政府及部门微信公众号、

显示屏或触摸屏、宣传册、公告栏、便民服务中心（站）。 

4.4.8 公开程序 

主动公开流程。 

4.4.9 公开时限 

除案例收到申请之日起 15个工作日内公开，延期后最长不超过 30个工作日；其他都是

实时公开，各类事项信息在载体长期公开。 

4.5 社区矫正 

4.5.1 公开内容 

社区矫正公开社区矫正局名录、社区矫正工作职责、社区矫正实施办法等事项，具体内

容及要求见附表。 
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4.5.2 公开主体 

市司法局。 

4.5.3 公开依据 

《社区矫正实施办法》、《海西州关于加快推进公共法律服务体系建设的实施方案》。 

4.5.4 公开属性 

主动公开。 

4.5.5 公开方式 

全部公开。 

4.5.6 信息形式 

文本、宣传册。 

4.5.7 公开渠道 

市政府门户网站、实体大厅。 

4.5.8 公开程序 

主动公开流程。 

4.5.9 公开时限 

各类事项信息实时公开，并在载体长期公开。 
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4.6 行政许可 

4.6.1 公开内容 

行政许可公开律师事务所机构许可、变更、注销备案，办理结果公示等事项，具体内容

及要求见附表。 

4.6.2 公开主体 

市司法局。 

4.6.3 公开依据 

《律师法》、《行政许可法》。 

4.6.4 公开属性 

主动公开。 

4.6.5 公开方式 

全部公开。 

4.6.6 信息形式 

文本、图表、表格。 

4.6.7 公开渠道 

市政府门户网站、行政服务大厅（公示栏及自助服务终端）、市政府及部门微信公众号、

显示屏或触摸屏、宣传册、公告栏、便民服务中心（站）。 
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4.6.8 公开程序 

主动公开流程。 

4.6.9 公开时限 

各类事项信息实时公开，并在载体长期公开。 

4.7 投诉建议 

4.7.1 公开内容 

投诉建议公开公共法律服务投诉机构及联系方式事项，具体内容及要求见附表。 

4.7.2 公开主体 

市司法局。 

4.7.3 公开依据 

《海西州关于加快推进公共法律服务体系建设的实施方案》。 

4.7.4 公开属性 

主动公开。 

4.7.5 公开方式 

全部公开。 

4.7.6 信息形式 

文本、宣传册。 
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4.7.7 公开渠道 

市政府门户网站。 

4.7.8 公开程序 

主动公开流程。 

4.7.9 公开时限 

各类事项信息实时公开，并在载体长期公开。 

5.检查评估 

市政府、各行委及市政府部门对公共法律服务领域内政务公开编制和政务公开情况定期

开展自我检查和评估，至少每年一次。检查评估内容包括但不限于公开内容、公开属性、公

开形式及持续改进等。按照公开事项的增减情况，检查是否对政务公开标准目录保持持续更

新。 
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附录（规范性附录） 

公共法律服务政务公开事项清单 

二级目录 三级目录 

内容及要求 公开依据 公开主体 
公开

属性 

公开

方式 

公开时限 

信息

形式 
公开渠道 

公开

类别 事项分类 事项名称 

主动公开时限 依申

请公

开时

限 

首次公开

时间节点 

公开后时

间节点 

机构职责 

单位职责 

公开格尔木市（试点业务领域相

关）各部门/各行委主要职责，

按条目编写。 

《中华人民共和国政府信息公开条例》（国令第 492 号）

第九条、第十条  

市司法局 
主动

公开 

全部

公开 

产生后 20

个工作日内 
长期公开 —— 

文本/

表格 

1.市政府门户网站 

2.显示屏或触摸屏 

3.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

管理 

机构设置 

公开市各部门/各内设机构名

称、主要职责、办公地点、联系

电话。 

市司法局 
主动

公开 

全部

公开 

产生后 20

个工作日内 
长期公开 —— 

文本/

表格 

1.市政府门户网站 

2.显示屏或触摸屏 

3.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

管理 

领导信息 

公开市政府及各行委部门正副

职领导姓名、职务、责任分工、

联系方式。 

市司法局 
主动

公开 

全部

公开 

产生后 20

个工作日内 
长期公开 —— 

文本/

表格 

1.市政府门户网站 

2.显示屏或触摸屏 

3.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

管理 
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二级目录 三级目录 

内容及要求 公开依据 公开主体 
公开

属性 

公开

方式 

公开时限 

信息

形式 
公开渠道 

公开

类别 
事项分类 事项名称 

主动公开时限 依申

请公

开时

限 

首次公开

时间节点 

公开后时

间节点 

规章制度 
公开各部门工作相关工作制度

及机制。 
市司法局 

主动

公开 

全部

公开 

产生后 20

个工作日内 
长期公开 —— 文本 

1.市政府门户网站 

2.显示屏或触摸屏 

3.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

管理 

工作计划 

公开单位年度工作计划或规划。 

包括计划名称（计划单位名称和

计划期限）、计划根据、计划的

目标和要求、工作的方法、步骤

和措施、计划日期。 

市司法局 
主动

公开 

全部

公开 

产生后 20

个工作日内 
长期公开 —— 

文本/

表格 

1.市政府门户网站 

2.显示屏或触摸屏 

3.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

管理 

信息简报 

公开工作相关的信息，写明标

题、发布时间、发布机构及主要

内容。 

市司法局 
主动

公开 

全部

公开 

产生后 20

个工作日内 
长期公开 —— 文本 

1.市政府门户网站 

2.显示屏或触摸屏 

3.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

执行 

工作概况 

公开各部门每年的工作内容、完

成数量及质量、工作评价、工作

检查、存在问题及不足。 

市司法局 
主动

公开 

全部

公开 

产生后 20

个工作日内 
长期公开 —— 文本 

1.市政府门户网站 

2.显示屏或触摸屏 

3.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

执行 
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二级目录 三级目录 

内容及要求 公开依据 公开主体 
公开

属性 

公开

方式 

公开时限 

信息

形式 
公开渠道 

公开

类别 
事项分类 事项名称 

主动公开时限 依申

请公

开时

限 

首次公开

时间节点 

公开后时

间节点 

权利清单 

公开行政权力主体性质、行政权

力事项及依据（按行政许可、行

政处罚、行政强制、行政征收、

行政给付、行政检查、行政确认、

行政奖励、行政裁决和其他类别

的分类方式等进行分类提供）。 

中共中央办公厅 国务院办公厅 印发《关于推行地方各级

政府工作部门权力清单制度的指导意见》的通知（中办发

〔2015〕21 号） 

《关于印发格尔木市全面开展政府职权清理推行权力清

单责任清单制度实施方案的通知》（格政办〔2015〕30

号） 

市司法局 
主动

公开 

全部

公开 

产生后 20

个工作日内 
长期公开 —— 

文本/

表格 

1.市政府门户网站 

2.网上办事大厅 

3.显示屏或触摸屏 

4.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

管理 

责任清单 

公开行政权力项目类别及名称、

实施对象、承办机构、公开范围、

收费依据及标准、前置条件、承

诺时限。 

市司法局 
主动

公开 

全部

公开 

产生后 20

个工作日内 
长期公开 —— 

文本/

表格 

1.市政府门户网站 

2.网上办事大厅 

3.显示屏或触摸屏 

4.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

管理 

政策文件及

解读 
法律法规 

公开法规文件全文及文件解读，

注重运用数字化、图表图解、音

频视频等方式，提高政策解读的

针对性、科学性、权威性，易于

理解。 

青海省人民政府办公厅关于印发《当前政府信息公开重点

工作安 排》的通知（青政办[2013]233 号）  

海西州人民政府办公室《关于印发当前政府信息公开重点

工作安排的通知》（青政办〔2013〕233 号） 

市市场监督

管理局 

主动

公开 

全部

公开 

产生后 20

个工作日内 
长期公开 —— 

文本/

图片 

1.市政府门户网站 

2.网上办事大厅 

3.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

4.市政府及部门微

信公众号 

5.显示屏或触摸屏 

决策 
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二级目录 三级目录 

内容及要求 公开依据 公开主体 
公开

属性 

公开

方式 

公开时限 

信息

形式 
公开渠道 

公开

类别 
事项分类 事项名称 

主动公开时限 依申

请公

开时

限 

首次公开

时间节点 

公开后时

间节点 

6.宣传册 

7.公告栏 

8.电视、广播 

9.报刊、网络媒体 

上级政策及

解读 

公开文件全文及文件解读，注重

运用数字化、图表图解、音频视

频等方式，提高政策解读的针对

性、科学性、权威性，易于理解。 

市市场监督

管理局 

主动

公开 

全部

公开 

产生后 20

个工作日内 
长期公开 —— 

文本/

图片 

1.市政府门户网站 

2.网上办事大厅 

3.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

4.市政府及部门微

信公众号 

5.显示屏或触摸屏 

6.宣传册 

7.公告栏 

8.电视、广播 

9.报刊、网络媒体 

决策 
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二级目录 三级目录 

内容及要求 公开依据 公开主体 
公开

属性 

公开

方式 

公开时限 

信息

形式 
公开渠道 

公开

类别 
事项分类 事项名称 

主动公开时限 依申

请公

开时

限 

首次公开

时间节点 

公开后时

间节点 

本级政策及

解读 

公开文件全文及文件解读，注重

运用数字化、图表图解、音频视

频等方式，提高政策解读的针对

性、科学性、权威性，易于理解。 

市市场监督

管理局 

主动

公开 

全部

公开 

产生后 20

个工作日内 
长期公开 —— 

文本/

图片 

1.市政府门户网站 

2.网上办事大厅 

3.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

4.市政府及部门微

信公众号 

5.显示屏或触摸屏 

6.宣传册 

7.公告栏 

8.电视、广播 

9.报刊、网络媒体 

决策 

标准规范 

公开规范文件全文及文件解读，

注重运用数字化、图表图解、音

频视频等方式，提高政策解读的

针对性、科学性、权威性，易于

理解。 

市市场监督

管理局 

主动

公开 

全部

公开 

产生后 20

个工作日内 
长期公开 —— 

文本/

图片 

1.市政府门户网站 

2.网上办事大厅 

3.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

4.市政府及部门微

信公众号 

5.显示屏或触摸屏 

决策 
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二级目录 三级目录 

内容及要求 公开依据 公开主体 
公开

属性 

公开

方式 

公开时限 

信息

形式 
公开渠道 

公开

类别 
事项分类 事项名称 

主动公开时限 依申

请公

开时

限 

首次公开

时间节点 

公开后时

间节点 

6.宣传册 

7.公告栏 

8.电视、广播 

9.报刊、网络媒体 

法律服务 
公共法律服

务中心名录 
公开单位名称、联系电话、地址。 《青海省法律援助条例》 市司法局 

主动

公开 

全部

公开 
实时公开 长期公开 —— 

文本、

宣传册 

1.市政府门户网站 

2.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

3.市政府及部门微

信公众号 

4.显示屏或触摸屏 

5.宣传册 

6.公告栏 

7.便民服务中心

（站） 

服务 
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二级目录 三级目录 

内容及要求 公开依据 公开主体 
公开

属性 

公开

方式 

公开时限 

信息

形式 
公开渠道 

公开

类别 
事项分类 事项名称 

主动公开时限 依申

请公

开时

限 

首次公开

时间节点 

公开后时

间节点 

从业人员信

息 

公开从业人员姓名、性别、从业

资格号、任职部门、职务、任职

时间、联系方式。 

《中华人民共和国公证法》 

《公证机构执业管理办法》（中华人民共和国司法部令第

101 号） 

《公证员执业管理办法》（中华人民共和国司法部令第

102 号） 

《律师法》 

市司法局 
主动

公开 

全部

公开 
实时公开 长期公开 —— 

文本、

宣传册 

1.市政府门户网站 

2.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

3.市政府及部门微

信公众号 

4.显示屏或触摸屏 

5.宣传册 

6.公告栏 

7.便民服务中心

（站） 

服务 

公证服务指

南 

公开受理范围、受理形式、受理

条件、所需材料、受理流程、收

费标准。 

司法部关于征求对《关于进一步加强司法所建设努力提高

基层公共法律服务水平的意见（征求意见稿）》意见的公

告（司法部 2018 年 1 月 23 日） 

《公证法》 

市司法局 
主动

公开 

全部

公开 
实时公开 长期公开 —— 

图表、

文本、

宣传册 

1.市政府门户网站 

2.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

3.市政府及部门微

信公众号 

4.显示屏或触摸屏 

5.宣传册 

6.公告栏 

服务 
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二级目录 三级目录 

内容及要求 公开依据 公开主体 
公开

属性 

公开

方式 

公开时限 

信息

形式 
公开渠道 

公开

类别 
事项分类 事项名称 

主动公开时限 依申

请公

开时

限 

首次公开

时间节点 

公开后时

间节点 

7.便民服务中心

（站） 

法律援助指

南 

公开法律咨询、援助范围、援助

形式、援助条件、所需材料、申

请流程。 

司法部关于征求对《关于进一步加强司法所建设努力提高

基层公共法律服务水平的意见（征求意见稿）》意见的公

告（司法部 2018 年 1 月 23 日） 

《青海省法律援助条例》 

市司法局 
主动

公开 

全部

公开 
实时公开 长期公开 —— 

图表、

文字、

宣传册 

1.市政府门户网站 

2.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

3.市政府及部门微

信公众号 

4.显示屏或触摸屏 

5.宣传册 

6.公告栏 

7.便民服务中心

（站） 

服务 
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二级目录 三级目录 

内容及要求 公开依据 公开主体 
公开

属性 

公开

方式 

公开时限 

信息

形式 
公开渠道 

公开

类别 
事项分类 事项名称 

主动公开时限 依申

请公

开时

限 

首次公开

时间节点 

公开后时

间节点 

普法教育 

普法活动通

知 

公开事项名称、普法内容、普法

依据、普法任务、办理时限、工

作措施。 

司法部关于征求对《关于进一步加强司法所建设努力提高

基层公共法律服务水平的意见（征求意见稿）》意见的公

告（司法部 2018 年 1 月 23 日） 

《海西州关于加快推进公共法律服务体系建设的实施方

案》 

市司法局 
主动

公开 

全部

公开 
实时公开 长期公开 —— 文本 

1.市政府门户网站 

2.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

3.市政府及部门微

信公众号 

4.显示屏或触摸屏 

5.宣传册 

6.公告栏 

7.便民服务中心

（站） 

执行 

案例 

公开案件内容、审判上诉情况、

连带责任、案件焦点、分析意见

等内容。 

司法部关于征求对《关于进一步加强司法所建设努力提高

基层公共法律服务水平的意见（征求意见稿）》意见的公

告（司法部 2018 年 1 月 23 日） 

《海西州关于加快推进公共法律服务体系建设的实施方

案》 

市司法局 

依申

请公

开 

部分

公开 
—— —— 

收到

申请

之日

起 15

个工

作日

内，延

期后

最长

文本 

1.市政府门户网站 

2.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

3.市政府及部门微

信公众号 

4.显示屏或触摸屏 

5.宣传册 

6.公告栏 

服务 
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二级目录 三级目录 

内容及要求 公开依据 公开主体 
公开

属性 

公开

方式 

公开时限 

信息

形式 
公开渠道 

公开

类别 
事项分类 事项名称 

主动公开时限 依申

请公

开时

限 

首次公开

时间节点 

公开后时

间节点 

不超

过 30

个工

作日 

7.便民服务中心

（站） 

法条 公开案例相关法律规定。 
《海西州关于加快推进公共法律服务体系建设的实施方

案》 
市司法局 

主动

公开 

全部

公开 
实时公开 长期公开 —— 文本 

1.市政府门户网站 

2.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

3.市政府及部门微

信公众号 

4.显示屏或触摸屏 

5.宣传册 

6.公告栏 

7.便民服务中心

（站） 

决策 
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二级目录 三级目录 

内容及要求 公开依据 公开主体 
公开

属性 

公开

方式 

公开时限 

信息

形式 
公开渠道 

公开

类别 
事项分类 事项名称 

主动公开时限 依申

请公

开时

限 

首次公开

时间节点 

公开后时

间节点 

法治宣传教

育政策文件 

公开文件全文及解读信息，注重

运用数字化、图表图解、音频视

频等方式，提高政策解读的针对

性、科学性、权威性，易于理解。 

司法部关于征求对《关于进一步加强司法所建设 努力提

高基层公共法律服务水平的意见（征求意见稿）》意见的

公告（司法部 2018 年 1 月 23 日） 

《海西州关于加快推进公共法律服务体系建设的实施方

案》 

市司法局 
主动

公开 

全部

公开 
实时公开 长期公开 —— 文本 

1.市政府门户网站 

2.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

3.市政府及部门微

信公众号 

4.显示屏或触摸屏 

5.宣传册 

6.公告栏 

7.便民服务中心

（站） 

服务 

社区矫正 
社区矫正局

名录 

公开社区矫正局名录名称、联系

电话、地址。 

《社区矫正实施办法》 

《海西州关于加快推进公共法律服务体系建设的实施方

案》 

市司法局 
主动

公开 

全部

公开 
实时公开 长期公开 —— 

文本、

宣传册 

1.市政府门户网站 

2.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

3.市政府及部门微

信公众号 

4.显示屏或触摸屏 

5.宣传册 

6.公告栏 

服务 
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二级目录 三级目录 

内容及要求 公开依据 公开主体 
公开

属性 

公开

方式 

公开时限 

信息

形式 
公开渠道 

公开

类别 
事项分类 事项名称 

主动公开时限 依申

请公

开时

限 

首次公开

时间节点 

公开后时

间节点 

7.便民服务中心

（站） 

社区矫正工

作职责 

公开社区矫正工作职责，按条目

编写。 

《社区矫正实施办法》 

《海西州关于加快推进公共法律服务体系建设的实施方

案》 

市司法局 
主动

公开 

全部

公开 
实时公开 长期公开 —— 文本 

1.市政府门户网站 

2.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

3.市政府及部门微

信公众号 

4.显示屏或触摸屏 

5.宣传册 

6.公告栏 

7.便民服务中心

（站） 

服务 
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二级目录 三级目录 

内容及要求 公开依据 公开主体 
公开

属性 

公开

方式 

公开时限 

信息

形式 
公开渠道 

公开

类别 
事项分类 事项名称 

主动公开时限 依申

请公

开时

限 

首次公开

时间节点 

公开后时

间节点 

社区矫正实

施办法 
公开文件全文。 

《社区矫正实施办法》 

《海西州关于加快推进公共法律服务体系建设的实施方

案》 

市司法局 
主动

公开 

全部

公开 
实时公开 长期公开 —— 

文本、

宣传册 

1.市政府门户网站 

2.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

3.市政府及部门微

信公众号 

4.显示屏或触摸屏 

5.宣传册 

6.公告栏 

7.便民服务中心

（站） 

决策 

行政许可 

律师事务所

机构许可、变

更、注销备案 

公开许可范围、许可条件、申请

材料、责任事项、办结时限。 

《律师法》 

《行政许可法》 
市司法局 

主动

公开 

全部

公开 
实时公开 长期公开 —— 

图表、

文本 

1.市政府门户网站 

2.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

3.市政府及部门微

信公众号 

4.显示屏或触摸屏 

5.宣传册 

6.公告栏 

服务 
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二级目录 三级目录 

内容及要求 公开依据 公开主体 
公开

属性 

公开

方式 

公开时限 

信息

形式 
公开渠道 

公开

类别 
事项分类 事项名称 

主动公开时限 依申

请公

开时

限 

首次公开

时间节点 

公开后时

间节点 

7.便民服务中心

（站） 

行政许可办

理结果公示 

公开事项名称、许可项目发证日

期、有效期限、许可证编号、许

可范围、许可机关、许可内容、

统一社会信用代码。 

《律师法》 

《行政许可法》 
市司法局 

主动

公开 

全部

公开 
实时公开 长期公开 —— 

表格/

文本 

1.市政府门户网站 

2.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

3.市政府及部门微

信公众号 

4.显示屏或触摸屏 

5.宣传册 

6.公告栏 

7.便民服务中心

（站） 

结果 
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二级目录 三级目录 

内容及要求 公开依据 公开主体 
公开

属性 

公开

方式 

公开时限 

信息

形式 
公开渠道 

公开

类别 
事项分类 事项名称 

主动公开时限 依申

请公

开时

限 

首次公开

时间节点 

公开后时

间节点 

投诉建议 

公共法律服

务投诉机构

及联系方式 

公开单位名称、投诉渠道、联系

电话、地址。 

《海西州关于加快推进公共法律服务体系建设的实施方

案》 
市司法局 

主动

公开 

全部

公开 
实时公开 长期公开 —— 

文本、

宣传册 

1.市政府门户网站 

2.行政服务大厅（公

示栏及自助服务终

端） 

3.市政府及部门微

信公众号 

4.显示屏或触摸屏 

5.宣传册 

6.公告栏 

7.便民服务中心

（站） 

服务 

 


